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REPUBLIQUE DEMOCRATIQUE DU CONGO
Ville Province de Kinshasa
HOSPITA NOMARGUERI

Le Directeur Général

REf. : NOMARGUERL/ ...t e

Kinshasa, le

AVIS A MANIFESTATION D'INTERETS N°01-PI/DG NOMARGUERI/12-2025

Recrutement des Réceptionnistes pour I'appui du service médical NOMARGUERI
Source de financement : Sur fonds propres

Date de publication : 08 décembre 2025

Date de remise offres : 22 décembre 2025

Durée de la mission : CDD (une année renouvelable)

1.

Description de l'institution

L'Hopital NOMARGUERI est une institution médicale qui vise a assurer ses
services sur la prévention des maladies, le diagnostic, la prise en charge clinique
et le suivi des patients.

. Objet

L'Hopital NOMARGUERI lance le présent avis a manifestation d'intérét en vue
de recruter des réceptionnistes qualifiés.

3. Description du poste

Les Réceptionnistes Hospitaliers auront pour responsabilités :

Accueillir, orienter et informer les patients et visiteurs ;

Gérer I'enregistrement des patients (admission, consultation, urgences,
hospitalisation) ;

Assurer la gestion du standard téléphonique ;

Vérifier et encoder les informations administratives dans les systemes
informatisés ;

Coordonner la communication entre les services médicaux et administratifs ;
Gérer les rendez-vous et I'agenda des consultations ;

Fournir des informations sur les procédures, les horaires et les services
disponibles ;

Respecter la confidentialité et les normes hospitaliéres.
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Profil recherché

Les candidats doivent répondre aux critéres suivants :

Détenteur d'un dipléme d'Etat ou équivalent (administration, secrétariat,
gestion, communication, etc.) ;

Expérience dans un poste similaire (réception, secrétariat, accueil)

Expérience en milieu hospitalier souhaitée ;

Bonne maitrise du francais (et d'autres langues locales selon le contexte) ;
Maitrise des outils informatiques (Word, Excel, logiciel d'admission hospitaliere
si applicable) ;

Excellentes compétences en communication, sens de |'écoute et courtoisie ;
Discrétion, professionnalisme, réactivité et sens de I'organisation ;

Capacité a travailler sous pression et en équipe.

Dossier de candidature

Le dossier de manifestation d'intérét doit comprendre :

2 photos passeports

Bonne vie et meeurs ;

Certificat d'aptitude physique

Une photocopie de la carte d'identité nationale ou équivalente

Une lettre de motivation adressée au Directeur de l'institution.

Un curriculum vitae a jour et signé (en format PDF) comprenant trois références ;
Une copie des diplomes et attestations de service.

Tout document attestant |'expérience pertinente.

Mode de soumission

Tous les dossiers doivent étre scanné en un seul fichier sous format PDF et
envoyés en piece jointe a I'adresse suivante :
https://www.nomargueri.com/postuler.php

- Puis ouvrir la page de recrutement,

- Sur la page d'accueil clic sur menu navigation puis

- Sélectionne postuler tu seras redirigé vers la page officielle de
recrutement puis

- Tu verras le formulaire a remplir

Au plus tard le 22 décembre 2025 a minuit.
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5. Dispositions finales

Seuls les candidats présélectionnés seront contactés pour la suite du processus.
NOMARGUERI HOSPITAL se réserve le droit de ne pas donner suite au présent avis.

NOMARGUERI HOSPITAL

Numéro 10, Avenue MONDO-avenue de f"]—[éjoita[, Quartier Domaine—vi(fage
Mbezale, Commune de ﬂ\ﬁse&z, Kinshasa
Tél: +243811770748

Email: contact@nomarqueri.com /recrutement@nomargueri.com

BAHATI KENGE M.

Président du conseil d’Administration
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